ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/03/2020

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien
Publicznych z p6zniejszymi zmianami.

1. Przedmiot zaméwienia / nazwa:

Sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku do 31 grudnia 2020 roku zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zalacznik nr 2

Podstawa — niniejsze postgpowanie w sprawie zamdowienia o szacunkowej wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zaméwien
Publicznych oraz wewn¢trznymi regulacjami Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.
Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamdwieniem wykonawcéw lub
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego (www.oke.gda.pl) i w BIP, stanowiac jednocze$nie
zaproszenie do skladania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcéw zainteresowanych niniejszym
zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w
Gdansku do 31 grudnia 2020 roku zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zalacznik nr 2

1. Dostarczenie do siedziby Zamawiajagcego do 31 grudnia 2020 roku materialéw biurowych w ilo$ciach
wymienionych w zataczniku nr 2. Realizacja zam6wienia nastgpowaé bedzie partiami na podstawie zaméwien
telefonicznych lub e-mail Zamawiajacego kierowanych do Wykonawcy do 31 grudnia 2020 roku.

e Termin realizacji dostawy kazdej zamOwionej partii nie moze by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze.

*  Materialy biurowe maja by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania.

e Dostawa odbywa si¢ na koszt Wykonawcy. Materialy nalezy dostarczy¢ na III pi¢tro w budynku
bez windy.

e  Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zaméwienia i
zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad.

e Podane w zalgczniku nr 2 ilodci sg iloSciami orientacyjnymi. Niewykonanie zlecenia powyzej
podanych wartodci nie wymaga podania przyczyny i nie stanowi podstawy do roszczen z tego
tytutu.

* Podane iloéci moga zosta¢ zmniejszone lub zwigkszone w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego,
w przedziale (+)(-) 20%.

e W przypadku ograniczen finansowych budzetu panstwa Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie
zamOwienia do 30%

2. W formularzu cenowym okreslone zostaty wymagania odnosnie poszczegolnych towaréw oraz Zamawiajacy
narzucit producenta towaru. Jezeli Wykonawca proponuje zamiennie towar od innego producenta niz chcialby
Zamawiajacy, to Wykonawca jest zobowigzany do oferty zataczy¢ prébki proponowanego towaru.

3. Zamawiajacy nie jest zobligowany do przyjecia zaproponowanych przez Wykonawce zamiennikéw.

3. Termin wykonania zamowienia

10.02.2020 r. do 31.12.2020 roku

4. Wymagania formalne wobec wykonawcow

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:

1. Dysponuje potencjatem ludzkim umozliwiajagcym $wiadczenie ustug

2. Wykonat w ostatnim roku kalendarzowym trzy dostawy w podobnym zakresie wraz z podaniem ich wartosci i
odbiorcéw oraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie

3. Zapewnia dostawy S$rodkéw objetych przedmiotem zamdéwienia do siedziby Zamawiajacego w ciagu 48
godzin, od telefonicznego zgloszenia, przez caly okres trwania umowy

4. Realizuje dostawe towaru do Zamawiajacego na III pigtro w budynku bez windy, na wilasny koszt.



Ciegzar wykazania spetnienia ww. wymogoéw lezy po stronie wykonawcow.
5. Wytyczne dla wykonawcow dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje: cen¢ za wykonanie zaméwienia (wypeliony Formularz ofertowy
- zalacznik nr 1 i formularz cenowy — zatacznik nr 2) oraz nastepujace dokumenty:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a w stosunku do oséb
fizycznych o$wiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. O$wiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim umozliwiajagcym §wiadczenie ustug

3. Wykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym dostaw o zakresie takim samym lub podobnym do
przedmiotu zaméwienia, z dokumentami potwierdzajacymi, ze dostawy te zostaly wykonane nalezycie ( co
najmniej 3 dostawy).

4. Os$wiadczenie o zapewnieniu dostawy S$rodkéw objetych przedmiotem zaméwienia do siedziby
Zamawiajacego III pietro budynek bez windy, w ciagu 48 godzin, od telefonicznego zgloszenia, przez caty
okres trwania umowy

Jezeli podmiot/osoba ubiegajaca si¢ 0 zamowienie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza to wéwczas niezbgdne jest
zalgczenie aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sadowego (KRS).

6. Zasady wspolpracy, ktore beda zawarte umowie

Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. W umowie zostanie zawarty zapis o karze umownej w razie nie wykonania lub
nienalezytego wykonania umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamdwienia bezpo$rednio przez
osobg/y wymieniona/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wylonionemu Wykonawcy zaméwien uzupetniajacych w wysokosci do 20%
warto$ci zamdéwienia podstawowego, o ile te zamowienia sg zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno§¢ oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i do§wiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobowym oraz
zdolnoscig finansowa do wykonania zamdwienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do
sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nast¢pnie porOwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspélnotowego nabycia towaréw, doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towaréw
i ustug, ktéry miatby obowiazek wpltaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Oferta, ktéra przedstawia najnizsza cen¢ zostanie uznana za najkorzystniejsza jezeli spelnia ww. wymagania.
Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

8. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacj¢ ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce oraz wskazywaé
osobg do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do 29.01.2020 r. godz. 10:00 na adres Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49
Oferta moze by¢ przestana poczta elektroniczna, przesytka kurierska lub ztozona osobiscie.

Wykonawca wybrany w tym postgpowaniu musi zatgczy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemng
wersje oferty wraz z zatgcznikami, jesli nie dostarczyt jej wezesniej.



9. Termin zwiazania z oferta

Termin zwigzania z oferta - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.

10. Zastrzezenia

1) Zamawiajacy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze do rezygnacji
z prowadzenia postepowania bez wylonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
- nie zostata ztozona zadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalna kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia,
- Zamawiajacy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidziec,
a ktérych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidlowej umowy,

- wszystkie oferty zostaty odrzucone.

11. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 80-874 Gdansk ul. Na Stoku 49

Faks 58 320-55-91 email: komisja@oke.gda.pl i zkuras @oke.gda.pl

Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udziela: Zofia Kuras 58 320-55-85, zkuras @oke.gda.pl

Zataczniki :

zat. nr 1 — formularz ofertowy

zat. nr 2 — formularz cenowy

zal.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zamdéwienia w okresie ostatniego roku

Dnia 20.01.2020 r.

Irena Laguna
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku



